	[image: image1.jpg]



	T.C.

ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ 

İŞ ANALİZ FORMU
	Form No: 3



	

	 Birim Adı   
	:
	Hukuk Müşavirliği

	 Alt Birim Adı
	:
	Avukatlık Birimi

	 İşin Adı
	:
	Arabuluculuk


	İşin Kısa Tanımı:

	Arabuluculuk görüşmelerinde üniversitemizi temsil etmek ve iş uyuşmazlıklarında kanunun arabuluculuğu zorunlu kılması sebebiyle uyuşmazlığın barışçıl çözümü için anlaşma zemini aramak.



	İşi Yapmakla Sorumlu Personelin Sahip Olması Gereken;

	a) Bilgi ve Beceriler;
1- Kurumsal ve etik prensiplere bağlılık

2- Hukuki analiz ve muhakeme yapabilme 
3- Kanun, tüzük yönetmelik ve sair mevzuatı takip etmek
4- Arabuluculuk görüşmelerinde Üniversitemizin çıkarlarını korumak


	b) Deneyim:
Avukatlık deneyimi

	c) Belge ve Sertifikalar:
 Avukat olmak, Arabuluculuk görüşmelerinde temsil yetkisinin verilmiş olması


	Yapılacak İş İçin Gereken Donanım ve Ekipman:

	1-  E-posta ve bilgisayar kullanıyor olmak
2-  Telekonferans


	Yapılacak İşin Yasal Dayanağı:

	1- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
2- İlgili mevzuat ile tanınan yetkiler
3- Avukatlık Kanunu



	Yapılacak İşin Çıktısı:

	1- Adli, İdari ve İcra mercileri nezdinde kurumun savunulması,
2- Kurum Haklarının Takip ve Elde Edilmesi,

3- Kurumun idari işleyişinin hukuka uygun sürdürülmesine katılım ve görüş bildirme yolu ile katkı sağlanması

4- Yetki ve sorumlulukları içerisinde yapılan iş ve işlemlerle hizmetin aksamadan yürütülmesini sağlamak ve yapmış olduğu iş ve işlemlere ilişkin gerekli bilgi ve belgeler.



	Hazırlayan 
	
	
	Onaylayan 

	Ad Soyad
	: Filiz TALAŞ
	
	
	Ad Soyad
	:  Av. Dilek GÜNEŞ                                       

	Unvan
	: Bilgisayar İşletmeni
	
	
	Unvan
	: Hukuk Müşaviri V.

	İmza
	
	
	
	İmza
	


Sayfa 1 / 2

[image: image1.jpg]